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| AMETIKOHA POHIEESMARK

Vallavalitsuse raamatupidamise ja finantsmajandusliku t66 korraldamine, teostamine ja
elluviimine vastavalt kehtivale seadusandlusele, valla pohiméairusele, raamatupidamise sise-
eeskirjadele ning teistele vallavolikogu ja vallavalitsuse digusaktidele. ToOprotsessi ja oma
alluvate t60 planeerimine nii, et oleks tagatud objektiivse ja vordleva informatsiooni saamine
ja valla 6konoomne majandamine ning majandustegevuse efektiivne analiiiis.

111 TEENISTUSULESANDED

3.1 juhib ja korraldab vallavalitsuse finantsosakonna t65d;

3.2 koostab valla eelarve ja lisaeelarve projektid koostdds vallavalitsuse struktuuriiiksuste
teenistujate ja hallatavate asutuste juhtidega ning esitab vallavalitsusele ldbivaatamiseks;
3.3 jélgib ja kontrollib eelarvest kinnipidamist;

3.4 koostab igakuuliselt eelarve tditmise aruande ja esitab struktuuriiiksuste juhtidele ning
hallatavate asutuste juhtidele nende tegevusvaldkondi puudutavate tegevusalade osas;

3.5 esitab eelarve tditmise aruande digeaegselt rahandusministeeriumi andmebaasi;

3.6 koostab ja uuendab valla eelarvestrateegiat vastavalt kohaliku omavalitsuse
finantsjuhtimise seadusele;

3.7 teostab finantsanaliiiisi valla ametiasutuse struktuuriiiksustes ja hallatavates asutustes
ning teeb ettepanekuid vallavalitsusele timberkorralduste tegemiseks eesmirgiga tagada
kvaliteetne teenuste osutamine ja majanduslik efektiivsus;

3.8 peab arvestust valla eelarve reservfondi vahendite kasutamise iile;

3.9 tagab oma todvaldkonna dokumentide sdilitamise ja arhiveerimise;

3.10 osaleb vajadusel komisjonide tegevuses ning vallavalitsuse ja volikogu istungitel;
3.11 osaleb finantsosakonna personali komplekteerimisel,

3.12 esitab oma pidevuse piires seisukoha kdigis finantskiisimustes, mis tulevad arutusele
vallavalitsuses voi vallavolikogus;

3.13 vihese tdhtsusega abi ja riigiabi lile arvestuse pidamine ning riigiabi registrisse
kandmine;

3.14 allkirjastab ja viseerib koostatud dokumendid kooskdlas asjaajamiskorraga ning tagab
nduetekohase toimingute tegemise oma téovaldkonnas lackunud dokumentide ja kirjadega
ning vastutab selle eest;

3.15 tdidab vallavanema antud tdiendavaid tihekordseid teenistusiilesandeid, mille tditmise
kohustus ei tulene ametijuhendist ega digusaktidest juhul, kui ametiasutuse tookoormus on




| ajutiselt suurenenud v3i kui see tuleneb hidavajadusest. |

IV VASTUTUS

Finantsjuht vastutab:

4.1 oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse
eest;

4.2 ametijuhendis toodud todiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

4.3 oma todvahendite sihipérase ja heaperemeheliku kasutamise eest;

4.4 tuleohutuse, tookaitse, elektriseadeldiste ohutu ekspluatatsiooni eest;

4.5 temale toiseks kasutamiseks iileantud vara sihipédrase kasutamise ja sdilivuse eest;
teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest
vastavalt kehtivatele seadustele ja eeskirjadele.

Finantsjuhil on Gigus:

5.1 saada vajalikku informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud temale pandud
teenistusiilesannete tditmiseks;

5.2 saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.3 saada ametialaselt vajalikku tdiendkoolitust, osaleda infopdevadel, seminaridel, iiritustel;
5.4 kasutada teenistusiilesannete tditmiseks valla side-, transpordi-, jm vahendeid,;

5.5 teha ettepanekuid oma t66 paremaks korraldamiseks.

Finantsjuhi ametijuhendit voib muuta iiksnes finantsjuhi ja vallavanema kokkuleppe alusel.
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