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I ÜLDOSA 

ASUTUS Tori Vallavalitsus 

STUKTUURIÜKSUS  

TÖÖKOHA  NIMETUS Arendusspetsialist 

TÖÖTAJA AVE LÄÄNE 

OTSENE ÜLEMUS vallavanem 

KEDA ASENDAB arendusnõunikku 

KES ASENDAB arendusnõunik 

 

II TÖÖKOHA PÕHIEESMÄRK 

Tori valla projektide rahastustaotlustega seotud  administreerimine  - suhtlemine 

rakendusüksusega, päringutele vastamine, vahe- ja lõpparuannete esitamine jms ja muude 

arendustegevuste ettevalmistuse toetamine. Koostöö Tori valla kogukondade, ettevõtjate ja 

turismisektoriga. 

 

III TÖÖÜLESANDED 

3.1 Osalemine valla arendusprojektide meeskonnatöös ning võimalike rahastamisallikate 

väljaselgitamine. 

3.2  Projektide (nt KIK, LEADER, PRIA jne) koordineerimine, aruannete koostamine ja 

esitamine koostöös vastava valdkonna spetsialistidega. 

3.3. Valla kogukonnaga koostöövõrgustiku arendamine. Koostöö ettevõtjatega (sh 

turismiettevõtjad). 

3.4. Arengukava koostamise administreerimine. 

3.5. Oma valdkonda puudutavate materjalide esitamine valla kodulehele ja ajalehele.  

3.6. Oma pädevuse piires teabenõuetele ja kirjadele vastamine.  

3.7. Oma pädevuse piires valla õigusaktide eelnõude ja eelnõu seletuskirjade koostamine 

ning nende esitamine vallavalitsusele ja volikogule.  

3.8. Vallavanema poolt antud muude teenistusalaste korralduste täitmine. 

3.9. Eesti Vabariigi seaduste, valla õigusaktide tundmine ja täitmine.  

3.10. Vabaühendustega suhtlemine, vabaühenduste toetuste taotluste esitamise ja 

menetlemise korraldamine ja nõustamine ning järelevalve. 

 

IV VASTUTUS 

Arendusspetsialist vastutab: 

4.1 Tööülesannete kirjelduses toodud tööülesannete õigeaegse ja kvaliteetse täitmise eest; 

4.2 Oma töövahendite sihipärase ja heaperemeheliku kasutamise eest; 

4.3 Tuleohutuse, töökaitse, elektriseadeldiste ohutu ekspluatatsiooni eest; 

4.4 Temale töiseks kasutamiseks üleantud vara sihipärase kasutamise ja säilivuse eest, 

teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalsena 

saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt kehtivatele seadustele ja eeskirjadele. 

 

V ÕIGUSED 



Arendusspetsialistil on õigus: 

5.1 Saada vajalikku informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud temale pandud 

tööülesannete täitmiseks; 

5.2 Saada oma tööülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat 

ning tehnilist abi nende kasutamisel; 

5.3 Saada tööalaselt vajalikku täiendkoolitust, osaleda infopäevadel, seminaridel, üritustel; 

5.4 Kasutada tööülesannete täitmiseks valla side-, transpordi-, jm vahendeid; 

5.5 Teha ettepanekuid oma töö paremaks korraldamiseks. 

 

VI TÖÖÜLESANNETE KIRJELDUSE MUUTMINE 

Arendusspetsialisti tööülesannete kirjeldust võib muuta üksnes arendusspetsialisti ja 

vallavanema kokkuleppe alusel. 

 

VII POOLTE ALLKIRJAD 

 
JUHT 

LAURI LUUR 

Ees- ja perekonnanimi 
 
allkiri 

 
kuupäev 

 

TÖÖTAJA 

AVE LÄÄNE 

Ees- ja perekonnanimi 

 

allkiri 

 

kuupäev 

 


