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| ULDOSA

ASUTUS Tori Vallavalitsus
STUKTUURIUKSUS

TOOKOHA NIMETUS Arendusspetsialist
TOOTAJA AVE LAANE
OTSENE ULEMUS vallavanem

KEDA ASENDAB arendusndunikku
KES ASENDAB arendusnounik

11 TOOKOHA POHIEESMARK

Tori valla projektide rahastustaotlustega seotud administreerimine - suhtlemine
rakendustiksusega, paringutele vastamine, vahe- ja I6pparuannete esitamine jms ja muude
arendustegevuste ettevalmistuse toetamine. Koost6d Tori valla kogukondade, ettevotjate ja
turismisektoriga.

111 TOOULESANDED

3.1 Osalemine valla arendusprojektide meeskonnatdos ning vdimalike rahastamisallikate
valjaselgitamine.

3.2 Projektide (nt KIK, LEADER, PRIA jne) koordineerimine, aruannete koostamine ja
esitamine koostd0s vastava valdkonna spetsialistidega.

3.3. Valla kogukonnaga koostoovorgustiku arendamine. Koostoo ettevotjatega (sh
turismiettevotjad).

3.4. Arengukava koostamise administreerimine.

3.5. Oma valdkonda puudutavate materjalide esitamine valla kodulehele ja ajalehele.

3.6. Oma padevuse piires teabenduetele ja Kirjadele vastamine.

3.7. Oma pédevuse piires valla digusaktide eelndude ja eelndu seletuskirjade koostamine
ning nende esitamine vallavalitsusele ja volikogule.

3.8. Vallavanema poolt antud muude teenistusalaste korralduste téitmine.

3.9. Eesti Vabariigi seaduste, valla digusaktide tundmine ja taitmine.

3.10. Vabaiihendustega suhtlemine, vabauhenduste toetuste taotluste esitamise ja
menetlemise korraldamine ja nBustamine ning jarelevalve.

IV VASTUTUS

Arendusspetsialist vastutab:

4.1 Toollesannete kirjelduses toodud todilesannete Gigeaegse ja kvaliteetse taitmise eest;
4.2 Oma todvahendite sihiparase ja heaperemeheliku kasutamise eest;

4.3 Tuleohutuse, tookaitse, elektriseadeldiste ohutu ekspluatatsiooni eest;

4.4 Temale toiseks kasutamiseks leantud vara sihiparase kasutamise ja sdilivuse eest,
teiste inimeste perekonna- ja eraelu puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalsena
saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt kehtivatele seadustele ja eeskirjadele.

V OIGUSED



Arendusspetsialistil on digus:

5.1 Saada vajalikku informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud temale pandud
tooulesannete taitmiseks;

5.2 Saada oma tooulesannete taitmiseks vajalikke td6vahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamisel,

5.3 Saada t60alaselt vajalikku taiendkoolitust, osaleda infopdevadel, seminaridel, tritustel;
5.4 Kasutada tooulesannete taitmiseks valla side-, transpordi-, jm vahendeid,;

5.5 Teha ettepanekuid oma t60 paremaks korraldamiseks.

VI TOOULESANNETE KIRJELDUSE MUUTMINE

Arendusspetsialisti  tooulesannete Kirjeldust vdib muuta (ksnes arendusspetsialisti ja
vallavanema kokkuleppe alusel.

VII POOLTE ALLKIRJAD |

JUHT
LAURI LUUR
Ees- ja perekonnanimi allKiri kuupaev

TOOTAJA
AVE LAANE
Ees- ja perekonnanimi allkiri kuupéev




