Kehtestatud

Tori vallavanema 29.12.2017
késkkirjaga nr 12

Muudetud

vallavanema 17.01.2023
kaskkirjaga nr 12-1/4

Tori Vallavalitsus
haridus- ja kultuuriosakond
AMETIKOHA NIMETUS Noorsootdd ndunik
Erika Nomm
KES ALLUVAD Noorsootdotajad
Haridusjuhti

KES ASENDAB Haridusjuht
TEENISTUSGRUPP ndunik

Il AMETIKOHA POHIEESMARK

Noorsootd6 nduniku ametikoha pdhieesmérk on koordineerida noorsootdé valdkonna
arendamist ja vorgustiku t66d vastavalt kehtivatele Gigusaktidele.

111 TEENISTUSULESANDED \

3.1 Algatab ja koordineerib valla noorsoot6d péhimdtete véljatodtamise ja elluviimise
protsessi vastavalt kehtivale seadusandlusele.

3.2 Algatab ja koordineerib valla arengukava noorsootd6 valdkonna osa véljatootamise
ning valdkonna arengukava taitmisega seotud tegevusi.

3.3 Koordineerib ja korraldab avatud noortekeskuste koostédd ning peab nimetatud
asutuste juhtide to0aja arvestust.

3.4 Koostab ja teostab tle-vallalisi ja -riigilisi noorsootdd programme ja projekte, taotleb
rahalisi vahendeid noorsoot66 tegevuste jaoks nii fondidelt kui sponsoritelt.

3.5 Kogub teavet, teavitab ja néustab valla noori ning elanikke noorsootdd, huvihariduse ning
huvitegevuse valdkonnas. Koordineerib noorsooto6alase informatsiooni avalikustamist.

3.6. NEET noorte juhtumikorralduse mudeli valjatodtamise koordineerimine koostods
sotsiaalvaldkonna ning vorgustiku liikmetega. Koordineerib NEET noori toetavate
spetsialistide vBrgustiku tegevust.

3.7 Koordineerib noorte kaasamist otsustus- ja juhtimisprotsessidesse.

3.8 Algatab ja koordineerib noortele suunatud tle-vallaliste Urituste korraldamist.

3.9 Esindab valda noorsootddvaldkonna alastel Uritustel, -liitudes, -seltsides jm.

3.10 Koordineerib avatud noortekeskuste ja noortetubade t66d ning korraldab Ule-vallalisi
ndupidamisi noorsootdotajatele.

3.11 Teostab jarelevalvet avatud noortekeskustele.

3.12 Tootab valja tunnustamissiisteemi valla tasandil ning teeb ettepanekuid noorsootdo
valdkonna tootajate tunnustamiseks.

3.13 Teeb ettepanekuid eelarve eelndu koostamise osas noorsoot6d valdkonnas ning jalgib
Kinnitatud eelarve tapset taitmist.




3.14 Koordineerib noorte t06- ja puhkelaagrite korraldamist.

3.15 Loob tingimused koostods avatud noortekeskustega laste ja noorte arendavaks
tegevuseks mitteformaalse ppimise keskkonnas.

3.16 Algatab ja koordineerib valla huvihariduse ja huvitegevuse pdhimdtete véljatdGtamise
ja elluviimise protsessi.

3.17 Haldab informatsiooni valla tldhariduskoolide huvitegevuse kohta.

3.18 Haldab infot valla huvikoolis huvihariduse omandamise vGimaluste le.

3.19 Lahendab huvihariduse ja —tegevuse andmisega seonduvaid klsimusi ning peab
sellekohast statistikat.

3.21 Viljastab huvikoolidele garantiikirju.

3.22 Teeb koostood vallas asuvate tldhariduskoolide, huvikooli, kultuuriasutuste ja avatud
noortekeskustega noorte huvitegevuse korraldamisel.

3.23 Korraldab noorsoot60 tegevust reguleerivate digusaktide valjatéotamist ning valmistab
ette eelndusid.

3.24. Koordineerib téiskasvanudppega seonduvaid tegevusi Tori vallas.

3.25 Téaidab ilma erikorralduseta tlesandeid, mis tulenevad t66 iseloomust voi to6 uldisest
kaigust.

3.26 Téaidab vallavanema ja abivallavanema (haridus- ja kultuuriosakonna) poolt antud
uhekordseid ulesandeid.

IV VASTUTUS

Noorsootd6 ndunik vastutab:

4.1 Ametijuhendis toodud teenistusulesannete digeaegse ning kvaliteetse tditmise eest.

4.2 Avaliku teenistuse seaduse ja teiste digusaktidega talle pandud kohustuste nduetekohase
taitmise eest.

4.3 Talle teenistusiilesannete tditmise k&igus teatavaks saanud isikuandmete Kaitseks
ettendhtud turvameetmete rakendamise eest.

4.4 Talle teenistusllesannete taitmise kaigus teatavaks saanud juurdepddsupiiranguga
andmete saladuses hoidmise eest.

4.5 Vormistatud dokumentide ja esitatud andmete digsuse ning digeaegse edastamise eest.
4.6 Oma toovahendite sihiparase ja heaperemeheliku kasutamise eest.

4.7 Tema kasutusse antud materiaalsete vahendite korrashoiu ja séilimise eest.

V OIGUSED

Noorsootd6 ndunikul on digus:

5.1 Saada vajalikku informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud temale pandud
teenistusulesannete taitmiseks.

5.2 Allkirjastada teenistusulesannete taitmisest tulenevaid dokumente.

5.3 Saada ametialaselt vajalikku taiendkoolitust, osaleda infopaevadel, seminaridel, Gritustel.
5.4 Kasutada teenistustlesannete tditmiseks valla side-, transpordi-, jm vahendeid.

5.5 Teha ettepanekuid oma t66 paremaks korraldamiseks.

5.6 Saada oma teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke tdé6vahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.

VI AMETIJUHENDI MUUTMINE

6.1 Noorsoot6d nduniku ametijuhendit vBib muuta Uksnes noorsootdd nduniku ja
vallavanema kokkuleppe alusel.




6.2 Ametijuhendit vaadatakse l&bi vajadusel tks kord aastas vGi ametiasutuse struktuuris
muudatuste tegemisel.

6.3 Ametijuhendit v6ib muuta ametniku ndusolekuta, kui ei muutu ametikoha eesmark,
podhifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ega palk ja ametniku tlesannete maht.

VII POOLTE ALLKIRJAD |
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