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I ULDOSA

Tori Vallavalitsus

Arengu- ja planeeringuosakond
korrakaitseametnik

ANDRES RIIVITS

abivallavanem

madratakse vallavanema kaskkirjaga

| AMETIKOHA POHIEESMARK

Korrakaitseametniku pohitlesandeks on teostada Tori Vallavolikogu poolt vastuvdetud
eeskirjade taitmise Ule jarelevalvet ning osaleda avaliku korra tagamisel.

\ 111 TEENISTUSULESANDED

Korrakaitseametniku teenistusulesanneteks on:

3.1. korrakaitseametniku padevusse kuuluvate digusaktide taitmise kontrollimine Tori valla
territooriumil ning nendes valdkondades koost60 ja jarelevalve korraldamine;

3.2. vadrteomenetluste labiviimine, vajadusel ettekirjutuste tegemine  ja/vdi
haldussunnivahendite kohaldamine;

3.3. véarteoasjade menetlustoimingute kandmine vaarteoasjade registrisse;

3.4. kodanike poolt laekunud avaldustes v8i kaebustes toodud asjaolude kontrollimine ning
vaarteo koosseisu ilmnemisel vaérteomenetluse alustamine;

3.5. avalike Urituste lubade menetlemine ja vastavate eelndude koostamine;

3.6. kriisireguleerimises ja avaliku korra tagamisel osalemine;

3.7. reklaamilubade valjastamine ja jarelevalve teostamine valireklaami nBuetele vastavuse
ule;

3.8. oma padevuse piirides teabenduetele ja kirjadele vastamine;

3.9. Eesti Vabariigi seaduste, valla digusaktide tundmine ja taitmine;

3.10. vallavanema poolt antud muude teenistusalaste korralduste téitmine.

IV VASTUTUS

Korrakaitseametnik vastutab:

4.1 Ametijuhendis toodud teenistusulesannete digeaegse ning kvaliteetse tditmise eest.

4.2 Avaliku teenistuse seaduse ja teiste digusaktidega talle pandud kohustuste nduetekohase
taitmise eest.

4.3 Talle teenistusiilesannete taitmise kaigus teatavaks saanud isikuandmete ning muu ainult
asutusesiseseks kasutamiseks méaratud informatsiooni hoidmise ja kaitsmise eest.

4.4 Tema poolt valjastatud dokumentide ja informatsiooni Gigsuse eest.

4.5 Tema kasutusse antud vara ja eelarveliste vahendite sihipdrase kasutamise eest.




V OIGUSED

Korrakaitseametnikul on digus:

5.1 Saada vajalikku informatsiooni, dokumente jms, mis on vajalikud temale pandud
teenistusulesannete taitmiseks.

5.2 Saada ametialaselt vajalikku téiendkoolitust, osaleda infopaevadel, seminaridel, Gritustel.
5.3 Kasutada teenistustlesannete taitmiseks valla side-, transpordi-, jm vahendeid.

54 Saada oma teenistustlesannete téitmiseks vajalikke todvahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.

5.5 Teha ettepanekuid oma t60 paremaks korraldamiseks.

VI HARIDUS JA KOMPETENTS

6.1 véhemalt keskeriharidus;

6.2. peab oskama orienteeruda ametikoha valdkonda kuuluvates kisimustes ning tundma
vastava valdkonna digusakte;

6.3 peab tundma riigi pGhikorda, kodanike &igusi ja vabadusi, avaliku halduse
organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivaid Gigusakte;

6.4 peab tundma kohaliku omavalitsuse korraldust reguleerivaid digusakte;

6.5 oskama planeerida to6protsessi.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 Korrakaitseametniku ametijuhendit vO3ib muuta (ksnes korrakaitseametniku ja
vallavanema kokkuleppe alusel.

7.2 Ametijuhendit vaadatakse l&bi vajadusel Uks kord aastas vOi ametiasutuse struktuuris
muudatuste tegemisel.

7.3 Ametijuhendit vOib muuta ametniku ndusolekuta kui ei muutu ametikoha eesmérk,
pdhifunktsioonid, ndutav erialane ettevalmistus ega palk ja ametniku tlesannete maht.
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