SOTSIAALNOUNIKU AMETIJUHEND

| Uldosa

1.1.STRUKTUURIUKSUS Tori Vallavalitsus
1.2. AMETIKOHA NIMETUS sotsiaalndunik
1.3.AMETISSE NIMETAB vallavanem

1.4. KELLELE ALLUB abivallavanem
1.5. ALLUVAD ei ole

1.6. ASENDAJA sotsiaalnBunik
1.7. KEDA ASENDAB sotsiaalndunikku

Il Ametikoha pShieesmark

2.1. Tagada eakate ja erivajadustega inimestet@igagsmine Tori vallas.

2.2. Soodustada eakate ja erivajadustega irem@sinetulekut sotsiaalteenuste osutamise ja
sotsiaalabi korraldamisega.

Il Ametikohustused

3.1. Osalemine valla sotsiaalhoolekande arengukaat@otamisel ja taitmisel valla arengukava

osana;

3.2. Oma tegevusvaldkonna piires valla digusakteleGide esitamine vallavalitsusele;

3.3. Valla elanike ndustamine sotsiaalhooldkamalastes kusimustes; abistamine

dokumentide vormistamisel;

3.4. Soodustada eakate ja erivajadustega inimastettdekut, selleks:
3.4.1. korraldada erivajadustega inimeste riikliktsmaltoetuste jdudmist abivajajateni;
3.4.2. dokumentide ettevalmistamine hooldajatoetusgiaramiseks ja maksmiseks;
hooldusvajaduse hindamine;
3.4.3. erivajadustega inimeste arvestuse pidamineinfarmatsiooni ning aruandluse
edastamine seaduses ettenahtud korras;
3.4.4. sotsiaalteenuste korraldamine eakatele j@ajadustega inimestele; lepingute
ettevalmistamine ja nende taitmise jalgimine tessitsiaalteenuseid osutavate asutustega;
3.4.5. vallavalitsuse esindamine kohtus eakateiyajadustega inimeste diguste kaitsmisel;
3.4.6. eakate tahtpaevade nimekirjade koostami@ierjdluste edastamine;
3.4.7. ule 70-aastaste eakate kiilastamine kodudederolukorra kaardistamine;

3.5. Osalemine Tori Sotsiaalmaja tegevuse korralslesniselleks:
3.5.1. Tori Sotsiaalmaja arendustegevus, eakatele ejavajadustega inimestele
tegevusteks tingimuste loomine koostdds sotsiaalindljatajaga;
3.5.2. sotsiaaleluruumide taotlejate avalduste vastine ja menetluse korraldamine;

3.6. Korraldada sotsiaaltoetuste jdudmist abivajgateks:
3.6.1. votta vastu valla peretoetuste avaldusimigiada vallavalitsuse korraldusi ja nende
eelndusid, vormistada toetuste valjamaksmine progra SIS;
3.6.2. mitterahaliste  toetuste  (kUttematerjaltoit jne.)  abivajajani  jdudmise
korraldamine;
3.6.3. avalduste registri pidamine;

3.7.represseeritud isikutele seadusega ettenabtutlistuste saamiseks dokumentide

vormistamine;

3.8. avaldustele ja kirjadele vastamine teenistalkwaida kuuluvates kiisimustes;

3.9.0masteta lahkunute matuste korraldamine;

3.10. osalemine volikogu ja vallavalitsuse isturigkas kasitletakse sotsiaalkisimusi;

3.11. initsiatiivi ja algatusvBime naitamine omaitEsannete taitmisel;



3.12. vallavanema ja abivallavanema sotsiaalhootidga seotud Uhekordsete Ulesannete
taitmine;

3.13. sotsiaalkomisjoni t60 korraldamine, komisjorelndude saatmine ja protokollide
vormistamine.

IV Sotsiaalnduniku digused

4. Sotsiaalndunikul on digus:

4.1. tdiendada end tédandja kulul taiendkursustel,

4.2. saada vallavalitsuse tootajatelt, volikogu nfidtelt ja valla hallatavatelt asutustelt
informatsiooni, dokumente jms., mis on vajalikuditesannete taitmiseks;

4.3. kasutada Avaliku teenistuse seaduses ettenélguskid ja huvesid;

4.4. kasutada valla transporti td0Ulesannete t&gtksis

45. nbuda tookorralduslikult normaalseid to6tingemu mis vastavad kehtestatud
normidele;

4.6. osaleda tb6ovaldkonda puudutavatel Uritustelupit@mistel ja Parnumaal sotsiaal-
tootajatele korraldatavatel koosviibimistel ja ldkaikudel;

4.7. teha ettepanekuid valdkonna t66 paremaks kiamdbeks ja probleemide
lahendamiseks;

4.8. teha ettepanekuid teenistustilesannete taiteiggaliku kirjanduse tellimiseks ja ostmiseks;
4.9. kokku kutsuda n@upidamisi ning teha ettepamkktiidérihmade moodustamiseks ja
asjatundjate kaasamiseks;

4.10. saada teenistusilesannete  taitmiseks vajalikikéOvahendeid, arvuti- ja
kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamise

V Sotsiaalnduniku vastutus ja kohustused

5.1. Sotsiaalndunik on kohustatud;

5.2. kinni pidama sisekorraeeskirjadest;

5.3. taitma temale valla p6him&arusega jt digusaladpandud kohustusi;

5.4. vastutama oma t66vahendite sihiparase kaswdara;

5.5. taitma ametijuhendis loetletud to0kohustusi rékiselt ja vastavuses Eesti Vabariigi
seadusandlusega,;

5.6. hoidma teenistusalaseid saladusi, mis on terntedtavaks tehtud seoses tdodilesannete
taitmisega (andmed valla elanike eraelu ja muu laiasutusesiseseks kasutamiseks maaratud
informatsioon);

5.7. vastutama oma ametijuhendi piires tema poglast@iud dokumentide ja informatsiooni
digsuse eest, ametijuhendis toodud tooulesanngea@jse ja kvaliteetse taitmise eest.

VI Kvalifikatsiooninduded

6.1.Sotsiaalndunikul on ndutav kérgem erialanedarining kutse- ja ametialane pidev
enesetaiendamine;
6.2. Ametialaselt vajalikud teadmised:

6.2.1. riigi pdhikorra tundmine



6.2.2. kohaliku omavalitsuse ja sotsiaalhoolekaladéa tegevust reguleerivate
Oigusaktide tundmine;
6.2.3. Uldised teadmised Euroopa Liidu institutsidest ja eurointegratsioonist;
6.2.4. asjaajamisaluste tundmine;

6.3. Ametialased vajalikud oskused:
6.3.1. oskus planeerida, juhendada, ndustada;
6.3.2. keeleoskus: eesti keel kdnes ja kirjas, yairgglise keel kdnes;
6.3.3. arvutioskus tekstitddtlusprogrammiga, oskdsatda internetis;

6.4. Muud olulised oskused:
6.4.1. suhtlemis-, vaéljendus- ja kuulamisoskus, itadih rahu  probleemsetes
olukordades, oskus kuulata vestluspartnerit ninga@s oma seisukohti, oskus edastada
infot ja oma seisukohti selgelt nii suuliselt kuirj&likult, &ra kuulata kaastdotajaid,
hinnata situatsioone objektiivselt ning pakkuda javakBimalikke lahendusi tulenevalt
seadusandlusest;
6.4.2. omama sdiduauto juhiluba ja praktilise s@dkusi.

VII Ametijuhendi muutmine
7.1. Kéesolevat ametijuhendit v6ib muuta vallavaresme uue sotsiaalnduniku teenistusse votmist,

samuti juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtiGglusaktid. Muudel juhtudel muudetakse
ametijuhendit tiksnes sotsiaalnduniku ja vallavankabk&kuleppe alusel.

Allkirjad:

Sotsiaalnduniku ees-ja perekonnanimi:
AllKiri:

Vallavanema ees-ja perekonnanimi:

AllKiri:



