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Majandusosakonna juhataja ametijuhend

Ametikoht Majandusosakonna juhataja

Koht asutuse struktuuris Majandusosakond

Vahetu juht Vallavanem
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keskkonnandunik, korrakaitseametnik ja
haljastusspetsialist

Asendajad maérab vallavanem
Keda asendab mdirab vallavanem
1.ULDSATTED

Kédesoleva ametijuhendiga nédhakse ette majandusosakonna juhataja teenistuskohustused,
vastutus, digused ning ametikohale esitatavad nouded. Majandusosakonna juhataja teostab
avalikku voimu ATS § 7 16ike 3 punkti 8 alusel.

Ametikoha eesmirk on majandusosakonna vahetu juhtimine ning Tori valla elamispindade,
haljastuse- ja heakorra, jaatmemajanduse, teede, tdnavate ja tdnavavalgustuse ning
tehnovorkude- ja rajatiste kasutamise korraldamine Tori vallas.

Osakonna juhataja nimetab ametisse ja vabastab ametist vallavanem. Osakonna juhataja
voetakse ametisse maaramata ajaks.

Osakonna juhataja juhindub oma t66s Eesti Vabariigi seadustest ja oigusaktidest, Tori
Vallavolikogu ning Tori Vallavalitsuse oigusaktidest, avaliku teenistuse eetikakoodeksist ja
kéesolevast ametijuhendist.

2. TEENISTUSKOHUSTUSED

Osakonna juhataja teenistuskohustused on:

e juhtida osakonna t66d ning tagada osakonnale pandud iilesannete diguspérane, tipne ja
oigeaegne taitmine;

o korraldada osakonna padevuses olevate oigus- ja haldusaktide eelndude koostamine ning
nende kaitsmine vallavalitsuses, volikogu komisjonides ning vallavolikogus;

e osakonna iilesannete tditmiseks lepingute ette valmistamine, kokkulepete sGlmimine ning
jarelevalve tagamine nende lepingute ja kokkulepete taitmise tile,

o temale antud korralduste ja juhiste tditmine voi nende tiitmise takistustest teatamine
vallavanemale;

o temale alluvatele teenistujatele juhiste ja korralduste andmine ning nende
teenistuskohustuste taitmise kontrollimine;

e o0sakonnas koostatud dokumentide allkirjastamine ja viseerimine kooskdlas ametiasutuse
asjaajamiskorra ja oma ametijuhendiga;



e o0sakonna nimel arvamuste ja kooskolastuste andmine vallavanemale, Tori Vallavalitsusele

ning Tori Vallavolikogule;

o valla esindamine oma osakonna padevusse kuuluvates kiisimustes;

o vallavanemale ettepanekute tegemine osakonna struktuuri, koosseisu, t66- ja
palgakorralduse kohta;

o ettepanekute tegemine osakonna piadevuses olevateks (sh allasutuste) iilesanneteks
rahaliste vahendite saamiseks, timberpaigutamiseks, kulutusteks ning otstarbeka kasutamise
kohta;

o ettepanekute tegemine osakonna ametnike tooalaseks koolitamiseks;

o ettepanekute tegemine Tori Vallavolikogule vo6i Tori Vallavalitsusele toorithmade

moodustamiseks osakonna tilesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

o vallavalitsuse liilkme kohustuste taitmine;

o kodanike konsulteerimise korraldamine osakonna haldusalasse kuuluvates kiisimustes.

o vallavanema poolt antud muude teenistusiilesannete taitmine.

3. VASTUTUS
Osakonna juhataja vastutab:

e tooiilesannete nduetekohase, digeaegse ja korrektse taitmise eest;

e 160 kaigus esitatud ja koostatud andmete digsuse ning seadusele vastavuse eest;

e toovahendite saastliku planeerimise ja kasutamise eest;

o osakonna valitsemisel oleva vallavara heaperemeheliku kasutamise ja sailimise eest;

e eelarvevahendite sihiparase kasutamise eest;

e t00 tottu teatavaks saanud riigi- ja é&risaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puudutavate andmete ning muu konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest.

4. OIGUSED
Osakonna juhatajal on digus:

korraldada iseseisvalt osakonna to6d;

saada oma tookohustuse taitmiseks vajalikku informatsiooni ning téévahendeid,

teha ettepanekuid oma padevusse kuuluvas valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks;
kokkuleppel vahetu juhiga ja vastavalt vallavalitsuse rahalistele véimalustele, osaleda
tooalases koolituses.

5. KVALIFIKATSIOONINOUDED

Osakonna juhataja kvalifikatsiooninouded on:

e korgharidus;

o teadmised valdkonda reguleerivatest digusaktidest;

eesti keele oskus korgtasemel, viahemalt tihe vodrkeele oskus suhtlustasandil;

kohaliku omavalitsuse korralduste aluste tundmine;

arvuti kasutamise oskus (teksti- ja tabeltootlusprogrammide kasutamine);
véljendamisoskus nii kones kui Kirjas;

intellektuaalne voimekus, juhtimisoskus, meeskonnatoole orienteeritus, empaatiavoime ja
koostoovalmidus;

e organiseerimisvoime ja efektiivse ajakasutuse oskus, voime stabiilselt ja tulemuslikult
pingeolukorras tootada;



e kohusetunne, otsustus-ja vastutusvoime, sealhulgas suutlikus votta iseseisvalt vastu
otsuseid oma ametikoha péadevuse piires, vdime niha ette otsuste tagajargi ja vastutada nende
eest;

¢ info adekvaatse, digeaegse, tipse ja arusaadava edastamise ja tagasiside andmise oskus;

e omab B-kategooria autojuhiluba.

VALLAVANEM Nimi: Lauri Luur
Kuupiev: Allkiri:
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